1. Zapisz dokument w swoim folderze.
2. Popraw pisownię wyrazów.
3. Zmień czcionkę na Arial 14.
4. Wyrównaj tekst między marginesami ( wyjustuj).
5. Wyodrębnij wyrazy z „rz” i utwórz z nich listę numerowaną za pomocą cyfr.
6. Zapisz zmiany w dokumencie.

Rz piszemy, gdy w wyrazch wymienia się na r, w zakonczeniach wyrazow: -arz, -erz, -mierz, -mistrz, po spółgłskach: b, p, d, t, g, k, ch, j, w. Pykładem wrazów są: rowerzysta, dworzec, bramkarz, pisarz, burmistrz, zegarmistrz, brzeg, brzoza, przebój, sprzedawca, drzewo, modrzew, trzeba, patrzeć. 
Do wyjąków nalezą wyrazy: bukszpan, gżegżółka, kształt, kszyk (nazwa ptaka), piegża (nazwa ptaka), pszczoła, Pszczyna, pszenica, pszenżyto. 
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